
 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 نحوه   دستورالعمل

 روغن زنجیره تامین و توزیع  اعضای فعالیت

 در سامانه بازارگاه 

 

 

 
 

 

 

 1403 ماه اسفند

  



 

 11 از 2 صفحه

 

   سامانه بازارگاه در روغن عیو توز نیتام رهیزنج  یاعضا تیدستورالعمل نحوه فعال

 

 مقدمه .    1

در سامانه    روغن خام و تصفیه شده زنجیره تامین و توزیع    نحوه فعالیت اعضای   دستورالعمل به منظور تشریحاین  

 تدوین شده است. بازارگاه 

،  بدین منظور  ایجاد شده است.های انجام شده  عرضه کالا و خرید از عرضه   ، جهتبه صورت عمومیسامانه بازارگاه  

جاد شده در سامانه  ایبه کاربری    هاآن   شوند و حساب بانکی می   نامثبت و خریداران کالا در سامانه    گانکنند عرضه   ابتدا

امکان    ،باشد کالا بر اساس موجودی خود که از محل تولید یا واردات می   گانکنند شود. پس از آن عرضه می متصل  

سپس  .نمایند دارند. از سوی دیگر خریداران مبتنی بر سهمیه خود اقدام به خرید کالای عرضه شده می  را  عرضه کالا

نماید.  کالا را در سامانه ثبت می حمل  به تحویل کالا به خریدار در محل اعلام شده اقدام و اطلاعات    کننده نسبتعرضه

تشریح شده    ها در سامانه بازارگاه و نحوه فعالیت آن معرفی و وظایف    روغن تامین و توزیع  در ادامه اعضای زنجیره  

 است. 

ف و نحوه فعالیت ایشان در سامانه  ، وظایتصفیه شدهخام و    روغن  تامین و توزیع  زنجیرهاعضای  .    2

 بازارگاه

گروه   5  توان در را می  روغن خام و تصفیه شدهاعضای زنجیره تامین و توزیع  با عنایت به فرآیندهای سامانه بازارگاه،  

تولیدکنندگان   توزیع،  عاملین    روغن تصفیه شده و خریداران    روغن خامکنندگان  ، تصفیه روغن خام واردکنندگان، 

وظایف خاص خود را  با توجه به نوع فعالیت،  ها دارای فعالین مختلفی هستند و  برخی از این گروه   . نمود  بندیتقسیم 

   اقداماتی را انجام دهند.  بایستداشته و جهت فعالیت در سامانه بازارگاه می 

نه بازارگاه جهت مشارکت در  در ساماها  آن ها و نحوه فعالیت  وظایف آن بعدی به تفصیل انواع فعالین،    هایدر بخش 

 تشریح شده است. روغن خام و تصفیه شده امر عرضه و خرید 

 

  



 

 11 از 3 صفحه

 

   سامانه بازارگاه در روغن عیو توز نیتام رهیزنج  یاعضا تیدستورالعمل نحوه فعال

 

 و دانه های روغنی   خامروغن  گانکنندوارد.  1. 2

 فعالین  •

 و دانه های روغنی  روغن خامواردکنندگان   (1

 وظایف  •

 در سامانه بازارگاه با قیمت مصوب اعلامی  یا روغن استحصالی از دانه وارداتی  وارداتی روغن خام عرضه  (1

 فروخته شده به خریدار و ثبت اطلاعات حمل در سامانه بازارگاه  روغن تحویل به موقع  (2

 نحوه فعالیت •

 مراجعه به دفتر بازرگانی داخلی وزارت جهاد کشاورزی جهت دریافت کاربری سامانه بازارگاه  (1

 به نام واردکننده  یا دانه وارداتی روغن خام مدارک لازم: ارائه شماره کوتاژ   •

 مراجعه حضوری به شعب بانک کشاورزی به منظور اتصال شماره حساب بانک کشاورزی به کاربری سامانه بازارگاه  (2

 « عرضه»ی ثبت درخواست عرضه کالا متناسب با کوتاژ اظهار شده در گمرک از طریق فرم »عرضه کالا« در منو (3

 بررسی درخواست خریدهای توافقی و رد یا تایید آن  (4

 «تحویل کالا »تحویل کالا به خریدار و ثبت اطلاعات حمل کالا در فرم »ثبت بارنامه« در منوی   (5

 « تحویل کالا»بستن معامله پس از اتمام ارسال کالا از طریق فرم »تعیین وضعیت خرید« در منوی  (6

 « خرید»از طریق فرم »پرداخت کسری« در منوی  پرداخت کسری کالای ارسال شده  (7

  



 

 11 از 4 صفحه

 

   سامانه بازارگاه در روغن عیو توز نیتام رهیزنج  یاعضا تیدستورالعمل نحوه فعال

 

 روغن خام و تصفیه شده عاملین توزیع .  2. 2

توانند در سامانه  می  یا تولیدکننده  عاملین توزیع اشخاص حقوقی هستند که به عنوان بازاریاب یک یا چند واردکننده 

مسئولیت کلیه    لازم به ذکر است   رسانند. برا عرضه و به فروش    یا تولیدکننده   بازارگاه کالای انتقال یافته از واردکننده 

 باشد. دهنده کالا میفعالیت عاملین توزیع بر عهده انتقال

 فعالین  •

 عاملین توزیع (1

 وظایف  •

  متی با ق   در سامانه بازارگاه  تصفیه شده  روغن  یا  یا روغن استحصالی از دانه وارداتی(   وارداتی)  روغن خامعرضه   (1

 ی مصوب اعلام

 و ثبت اطلاعات حمل در سامانه بازارگاه  دار یفروخته شده به خر روغن به موقع  لیتحو (2

 نحوه فعالیت •

 « در صفحه ورود به سامانهنامثبتفرم » قیدر سامانه بازارگاه از طر  نامثبت (1

 سامانه بازارگاه از واردکننده یکاربر افتیدر (2

 سامانه بازارگاه   یبه کاربر  ی به منظور اتصال شماره حساب بانک کشاورز  یبه شعب بانک کشاورز  یحضور  مراجعه (3

 « عرضه» یفرم »عرضه کالا« در منو  قیمنتقل شده از طر یدرخواست عرضه کالا متناسب با مقدار کالا ثبت (4

 آن  دیی تا ایو رد  یتوافق یدها یدرخواست خر یبررس (5

 «کالا  لیتحو»  یعات حمل کالا در فرم »ثبت بارنامه« در منوو ثبت اطلا دار یکالا به خر لیتحو (6

 « کالا  لیتحو» یدر منو  د«یخر تیوضع نییفرم »تع   قیمعامله پس از اتمام ارسال کالا از طر بستن (7

 « دیخر»  یدر منو «یفرم »پرداخت کسر   قیارسال شده از طر ی کالا یکسر پرداخت (8

  



 

 11 از 5 صفحه

 

   سامانه بازارگاه در روغن عیو توز نیتام رهیزنج  یاعضا تیدستورالعمل نحوه فعال

 

 )کارخانجات روغنکشی(  از دانه وارداتی  روغن خام گانتولیدکنند.  3. 2

 فعالین  •

 های روغنی وارداتی دانهخام از  روغن  دکننده یکارخانجات تول  (1

 وظایف  •

 ی مصوب اعلام  متی خام در سامانه بازارگاه به ق  روغن عرضه  (1

 و ثبت اطلاعات حمل در سامانه بازارگاه  دار یفروخته شده به خر روغن به موقع  لیتحو (2

 نحوه فعالیت •

ق  خامبر عرضه روغن    یمبن  یارائه تعهدنامه محضر (1 با  بازارگاه  به    ریسا  تی مصوب و رعا  متیدر سامانه  قواعد 

 استان  یسازمان جهاد کشاورز یمعاونت بازرگان

 کننده در سامانه بازارگاه عرضهدریافت کاربری  استان جهت  یسازمان جهاد کشاورز یبه معاونت بازرگان مراجعه (2

سازمان جهاد    ع یدفتر صنا  ای از اداره کل صمت استان    نامهیو معرف   یلازم: ارائه پروانه بهره بردار  مدارک •

 استان حسب مرجع مجوز دهنده  یکشاورز

 سامانه بازارگاه   یبه کاربر  ی به منظور اتصال شماره حساب بانک کشاورز  یبه شعب بانک کشاورز  یحضور  مراجعه (3

 »عرضه«  یفرم »عرضه کالا« در منو  قیمنتقل شده از طر یثبت درخواست عرضه کالا متناسب با مقدار کالا (4

 آن  دیی تا ایو رد  یتوافق یدها یدرخواست خر یبررس (5

 «کالا  لیتحو»  یو ثبت اطلاعات حمل کالا در فرم »ثبت بارنامه« در منو دار یکالا به خر لیتحو (6

 « کالا  لیتحو» یدر منو  د«یخر تیوضع نییفرم »تع   قیمعامله پس از اتمام ارسال کالا از طر بستن (7

 « دیخر»  یدر منو «یفرم »پرداخت کسر   قیارسال شده از طر ی کالا یکسر پرداخت (8

  



 

 11 از 6 صفحه

 

   سامانه بازارگاه در روغن عیو توز نیتام رهیزنج  یاعضا تیدستورالعمل نحوه فعال

 

 )تولیدکنندگان روغن نباتی(  خام روغن کنندگان تصفیه .  4. 2

 فعالین  •

 خام  روغناز روغن تصفیه شده  دکننده یکارخانجات تول  (1

 وظایف  •

 ی مصوب اعلام مت یدر سامانه بازارگاه به ق  خام خریداری شده(  روغن )متناسب با  روغن تصفیه شده عرضه  (1

 و ثبت اطلاعات حمل در سامانه بازارگاه  دار یفروخته شده به خر روغن به موقع  لیتحو (2

 نحوه فعالیت •

 خام  روغن کنندگانه یتصفثبت نام ( الف

  رعایت سایر قواعد با قیمت مصوب و  در سامانه بازارگاه  روغن تصفیه شده عرضه    مبنی برارائه تعهدنامه محضری   (1

 به معاونت بازرگانی سازمان جهاد کشاورزی استان 

 شناسه یکتا مراجعه به معاونت بازرگانی سازمان جهاد کشاورزی استان جهت دریافت  (2

نامه  یو معرف   یپروانه بهره بردار و    و ثبت نام در سامانه بازارگاه«   کتا ی »درخواست شناسه  مدارک لازم: ارائه فرم   •

 دهنده  استان حسب مرجع مجوز یسازمان جهاد کشاورز  عی دفتر صنا ا یاز اداره کل صمت استان 

روغن    هیتصف  عیصنا» با انتخاب عنوان    « در صفحه ورود به سامانهنامثبتفرم »  قی در سامانه بازارگاه از طر  نامثبت (3

 برای کاربری خریدار  «خام

و اتصال   کنندهخریدار و عرضه ت دریافت کاربریجهاد کشاورزی استان جهمراجعه به معاونت بازرگانی سازمان  (4

 سامانه بازارگاه در   ها به هماین کاربری

کاربری سامانه  هر دو  مراجعه حضوری به شعب بانک کشاورزی به منظور اتصال شماره حساب بانک کشاورزی به   (5

 بازارگاه 

 به عنوان خریدار  خام روغن کنندگانه یتصف فعالیت  ب( 

با سهمیه دریافت شده  (1 بازرگانی داخلی وزارت جهاد کشاورزی(  خرید متناسب  از    )از دفتر  بازارگاه  در سامانه 

 « خرید»در منوی  «خرید از تابلو»طریق فرم 

 « منوی خرید»در   «تخصیص خرید»ثبت محل تخلیه کالای خریداری شده از طریق فرم  (2

 « تحویل کالا»از منوی  «تعیین وضعیت خرید»ثبت وضعیت کالای خریداری شده در فرم  (3

 درصورت لزوم  «خرید» در منوی   «پرداخت سرک»پرداخت سرک کالا از طریق فرم   (4

 کننده عرضهخام به عنوان   روغن کنندگانه یتصف تی فعالج( 

 طریق فرم »عرضه کالا« در منوی عرضه ثبت درخواست عرضه کالا متناسب با موجودی ایجاد شده از   (1

 بررسی درخواست خریدهای توافقی و رد یا تایید آن  (2

 «تحویل کالا »تحویل کالا به خریدار و ثبت اطلاعات حمل کالا در فرم »ثبت بارنامه« در منوی   (3



 

 11 از 7 صفحه

 

   سامانه بازارگاه در روغن عیو توز نیتام رهیزنج  یاعضا تیدستورالعمل نحوه فعال

 

 « تحویل کالا»بستن معامله پس از اتمام ارسال کالا از طریق فرم »تعیین وضعیت خرید« در منوی  (4

 « خرید»اخت کسری کالای ارسال شده از طریق فرم »پرداخت کسری« در منوی  پرد (5

  



 

 11 از 8 صفحه

 

   سامانه بازارگاه در روغن عیو توز نیتام رهیزنج  یاعضا تیدستورالعمل نحوه فعال

 

 خریداران روغن خام.  5. 2

 فعالین  •

 ( یا ه یتصف  ری)غ  مصرف کننده روغن خام  ع یصنا (1

 وظایف  •

 خریداری شده در محل مصرف مربوطهخام  روغنمصرف  (1

 نحوه فعالیت •

سامانه    داریخر  یو کاربر  کتایشناسه    افتیاستان جهت در  یسازمان جهاد کشاورز  یمراجعه به معاونت بازرگان (1

 بازارگاه 

بق با موارد  و مستندات لازم مطا  و ثبت نام در سامانه بازارگاه«  کتای ارائه فرم »درخواست شناسه  لازم:    مدارک •

 1ذکر شده در جدول شماره 

از طر  نامثبت (2 بازارگاه  نوع  «  نامثبتفرم »  قیدر سامانه  با  انتخاب عنوان متناسب  با  به سامانه  در صفحه ورود 

 ت یفعال 

 سامانه بازارگاه   یبه کاربر  ی به منظور اتصال شماره حساب بانک کشاورز  یبه شعب بانک کشاورز  یحضور  مراجعه (3

 استان  یسازمان جهاد کشاورز یبه معاونت بازرگان  ازی مورد ن  خامروغن  زان یم اعلام (4

 1جدول شماره  لازم: مطابق با  مدارک •

 « دیخر یمنو»در  «از تابلو د یخر»فرم  قیشده در سامانه بازارگاه از طر افتیدر  ه یمتناسب با سهم دیخر (5

 « دیخر» یدر منو  «دیخر صیتخص »فرم   قیشده از طر یدار یخر ی کالا  هیمحل تخل  ثبت (6

ها محلی غیر از محل درج شده در شناسه یکتای  خریدارانی که محل تخلیه کالای خریداری شده آن  -تبصره

  استان   یسازمان جهاد کشاورز  یمعاونت بازرگانبایست نسبت به اخذ شناسه یکتای انبار از  باشد، میدریافتی می

 اقدام نمایند.

 « کالا ل یتحو» یاز منو «دی خر تیوضع  نییتع»شده در فرم  یداری خر یکالا ت یوضع ثبت (7

 درصورت لزوم  «دیخر»   یدر منو «پرداخت سرک»فرم   قیپرداخت سرک کالا از طر  (8

  



 

 11 از 9 صفحه

 

   سامانه بازارگاه در روغن عیو توز نیتام رهیزنج  یاعضا تیدستورالعمل نحوه فعال

 

 روغن تصفیه شده  انخریدار.  6. 2

 فعالین  •

 روغن تصفیه شده کننده مصرف ع یصنا (1

 کننده اصناف مصرف  هیاتحاد دیخر ن یعامل (2

 کننده عیاصناف توز هیاتحاد دیخر ن یعامل (3

 مصرف  یهایتعاون (4

 ای رهیزنج یهافروشگاه (5

 ی شهردار ن یادیم (6

 ی نترنتیا یهافروشگاه (7

ارتش،   رینظ ی ردولتیغ  ای  یدولت   یعموم ی هاارگان د یخر نیعامل مانند )  یعموم  ی ها مصارف ارگان دیخر ن یعامل (8

 ( رهیها و غدانشگاه ،یهامارستانیب ،یانتظام  یرویسپاه، ن

 (رهیها و غ انجمن  ها،اتیه  نظیر  یعموم  یهاتشکل  دیخر  نیعامل مانند  )  یعموم  یها مصارف تشکل  دیخر  نیعامل (9

 وظایف  •

 خریداری شده در محل مصرف مربوطه روغنمصرف  (1

 در شبکه رسمی توزیع  و قیمت مصوب ،  ضوابط اعلامیا  خریداری شده ب روغنتوزیع  (2

 نحوه فعالیت •

سامانه    داریخر  یو کاربر  کتایشناسه    افتیاستان جهت در  یسازمان جهاد کشاورز  یمراجعه به معاونت بازرگان (1

 بازارگاه 

 گردد.ای و اینترنتی توسط دفتر بازرگانی داخلی انجام میهای زنجیرهنام فروشگاهثبت -1 تبصره

،  برنج وارداتی  سفید یا در صورت اعطای شناسه یکتا و کاربری سامانه به متقاضی به عنوان خریدار شکر    -2تبصره  

نیازی به اعطای مجدد شناسه یکتا و کاربری به آن فرد نیست و با کاربری قبلی اعطا شده، امکان فعالیت برای  

 باشد.برای متقاضی فراهم می روغن تصفیه شدهکالای 

بق با موارد  و مستندات لازم مطا  و ثبت نام در سامانه بازارگاه«  کتای ارائه فرم »درخواست شناسه  لازم:    مدارک •

 1ذکر شده در جدول شماره 

از طر  نامثبت (2 بازارگاه  نوع  نامثبتفرم »  قیدر سامانه  با  انتخاب عنوان متناسب  با  به سامانه  « در صفحه ورود 

 ت یفعال 

 سامانه بازارگاه   یبه کاربر  ی ک کشاورزبه منظور اتصال شماره حساب بان  یبه شعب بانک کشاورز  یحضور  مراجعه (3

 استان  یسازمان جهاد کشاورز  یبه معاونت بازرگان  از یمورد ن  روغن تصفیه شده زان یم اعلام (4

 1جدول شماره  لازم: مطابق با  مدارک •

 « دیخر یمنو»در  «از تابلو د یخر»فرم  قیشده در سامانه بازارگاه از طر افتیدر  ه یمتناسب با سهم دیخر (5



 

 11 از 10 صفحه

 

   سامانه بازارگاه در روغن عیو توز نیتام رهیزنج  یاعضا تیدستورالعمل نحوه فعال

 

 « دیخر» یدر منو  «دیخر صیتخص »فرم   قیشده از طر یدار یخر ی کالا  هیمحل تخل  ثبت (6

ها محلی غیر از محل درج شده در شناسه یکتای  خریدارانی که محل تخلیه کالای خریداری شده آن  -تبصره

  استان   یسازمان جهاد کشاورز  یمعاونت بازرگاناز    بایست نسبت به اخذ شناسه یکتای انبارباشد، میدریافتی می

 اقدام نمایند.

 « کالا ل یتحو» یاز منو «دی خر تیوضع  نییتع»شده در فرم  یداری خر یکالا ت یوضع ثبت (7

 درصورت لزوم  «دیخر»   یدر منو «پرداخت سرک»فرم   قیپرداخت سرک کالا از طر  (8

  



 

 11 از 11 صفحه

 

   سامانه بازارگاه در روغن عیو توز نیتام رهیزنج  یاعضا تیدستورالعمل نحوه فعال

 

 در سامانه بازارگاه   نام ثبتمستندات لازم جهت دریافت شناسه یکتا و    -1جدول شماره  

 نوع خریدار ردیف
مستندات لازم جهت دریافت شناسه 

 یکتا

خصیص  ت مستندات لازم جهت 

 سهمیه

 روغن خام  دارانیخر  1

از اداره کل   نامه یو معرف  یپروانه بهره بردار

سازمان جهاد   ع یدفتر صنا ا یصمت استان 

 استان حسب مرجع مجوز دهنده  یکشاورز

نامه از اداره کل  علام نیاز ماهانه نامه ا

صمت استان یا دفتر صنایع سازمان  

جهاد کشاورزی استان حسب مرجع 

براساس ظرفیت تولید و   مجوزدهنده

  2 میزان تولید 
روغن  کننده مصرف ع یصنا

 تصفیه شده 

نامه از اداره  پروانه بهره برداری و معرفی 

کل صمت استان یا دفتر صنایع سازمان  

جهاد کشاورزی استان حسب مرجع 

 مجوزدهنده 

3  
عاملین خرید اتحادیه  

 کننده اصناف مصرف
 معرفی نامه از اتاق اصناف 

  اتاق اصناف نامه از علام نیاز ماهانه نامه ا

براساس میزان تولید اعضای تحت 

 پوشش

4  
عاملین خرید اتحادیه  

 کننده اصناف توزیع
 معرفی نامه از اتاق اصناف 

اتاق اصناف  نامه از علام نیاز ماهانه نامه ا

براساس ظرفیت توزیع اعضای تحت  

 پوشش

5  
مصارف  عاملین خرید 

 های عمومی ارگان
 احد ستادی استانومعرفی نامه از 

واحد نامه از علام نیاز ماهانه نامه ا

 مربوطه 

6  
مصارف  عاملین خرید 

 های عمومی تشکل
 نامه از فرمانداری شهرستان مربوطهمعرفی

 تاق تعاون استانامعرفی نامه از  تعاونی مصرف  7

 نامه از شهرداری مربوطهمعرفی میادین شهرداری   8

  دفترتخصیص سهمیه صرفا توسط  نامه واحد معرفی فروشگاه اینترنتی   9

 شود انجام می زرگانی داخلیبا
 نامه واحد معرفی های زنجیره فروشگاه  10

 


